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CONTRATISTA: DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMILIO ACEVEDO
CAMPOS

B DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

¢ Durante el periodo comprendido entre el 01 al:30 de mayo se
realiz6 la supervision de los procesos de digitalizaciéon, calidad y
armado de 2215 documentos fisicos. o

e Escaneo turnos de pertenencias, reparto, oficios remisorios,
notificaciones de notas devolutivas a diario, relaciones de
recibido de ventanilla.

e Despacho se mantiene al dia en cuanto a relacionar, hacer la
separacion de documentos para entregar en ventanilla, entrega
de embargos y resoluciones, se realiza barrido de anaqueles, se
hace foliado y encajado a diario.

e Se contintia con la revisién vigencia 2023 por parte de Gestién
Documental.

e Se dejan 812 cajas de Fuid terminadas vigencia 2022 y a la
espera del traslado al archivo general por parte de Gestion
Documental.
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e Se continua con el ipegado de los recibos de caja en hojas
blancas como lo solicito Gestion Documental, se realiza vigencia
2024, '

Diana Bejarano
Lider linea de produccién

, / ‘
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